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GHID DE UTILIZARE A BIBLIOGRAFIILOR.
MODALITĂŢI DE REGĂSIRE A INFORMAŢIEI CĂUTATE
Caietele de Bibliografii au fost gândite în aşa fel încât să vină în sprijinul activităţilor de studiu ale utilizatorilor Bibliotecii Universităţii de Arhitectură şi Urbanism „Ion Mincu” din Bucureşti. 

Caietul de Bibliografii. Periodice, destinat Sălii de Lectură - Periodice, şi-a început apariţia în anul 2005. În anul 2008  apare un al doilea volum, intitulat  Caietul de Bibliografii. Cărţi, destinat Sălii de Lectură Cărţi, ca răspuns la cererile tot mai mari ale utilizatorilor Bibliotecii U.A.U.I.M. Cele două caiete conţin o serie de bibliografii tematice, rezultate din indexarea principalelor documente existente în fondul bibliotecii. 

Iniţial cele două publicaţii au fost anuale, însă începând cu anul 2009 Caietele de bibliografii  îşi vor schimba periodicitatea în două apariţii pe an şi anume în lunile aprilie şi octombrie, datorită dezvoltării colecţiilor de cărţi şi de reviste, contractate de biblioteca noastră la cererea utilizatorilor săi, a diversificării tezaurului de termeni, dar şi a îmbogăţirii continue a formatului. 
În cuprinsul Caietului de bibliografii Cărţi bibliografiile sunt ordonate alfabetic după domeniile: Arhitectură. Design, Restaurarea monumentelor, Urbanism. Amenajarea teritoriului, Construcţii. Detalii de construcţii, Artă. Distracţii. Sport, Filosofie, Religie. Teologie, Ştiinţe şi probleme sociale, Ştiinţe teoretice şi naturale, Ştiinţe aplicate. Tehnică, Lingvistică. Filologie. Literatură, Geografie. Biografii. Istorie, Generalităţi şi, în cadrul domeniilor, pe subiecte şi cuvinte cheie. Următoarea schemă directoare vă va fi de ajutor în regăsirea informaţiei căutate:

· Domeniul Arhitectură. Design conţine subiectele: Amenajări. Mobilier, Arhitectură ecologică, Arhitectură religioasă, Arhitectură vernaculară, Automatizare în proiectarea de arhitectură, Concursuri, Decoraţiuni, Design, Detalii. Finisaje, Dezvoltare durabilă, Istoria arhitecturii, Învăţământ de arhitectură, Legislaţie de arhitectură, Mari arhitecţi, Monografii, Profesia de arhitect, Proiecte de arhitectură, Programe de arhitectură, Reprezentări (Desen de arhitectură. Perspectivă), Teoria arhitecturii.
· Domeniul Restaurarea monumentelor are subiectele: Anastiloză, Conservare, Conversie, Extindere, Patologie, Patrimoniu arhitectural, Reabilitare, Reactualizare, Refaţadare, Restaurare, Revitalizare.
· Domeniul Urbanism. Amenajarea teritoriului cuprinde bibliografii grupate pe următoarele subiecte: Amenajare regională, Amenajare urbană, Automatizare în proiectare urbană, Dotări. Echipamente urbane, Economie urbană, Estetică urbană, Istoria urbanismului, Legislaţia în urbanism, Mobilier urban, Monografii regionale, Monografii urbane, Peisagistică, Planificare teritorială, Planuri urbanistice, Programe de dezvoltare urbană, Proiecte de dezvoltare urbană, Reabilitare urbană, Reţele edilitare urbanistice  şi Teoria urbanismului.
· Domeniul Construcţii. Detalii de construcţii se subîmparte în subiectele: Acustică, Căi ferate. Drumuri, Calcule de rezistenţă, Construcţii civile, Construcţia de poduri, Construcţii hidrotehnice, Construcţii industriale, Execuţie, Iluminat, Instalaţii, Izolaţii, Legislaţie în construcţii, Lucrări terasiere, Materiale de construcţii, Părţi de construcţii, Structuri. Elemente structurale, Tehnică. Tehnologie în construcţii, Tehnică sanitară, Tunele, Ventilaţie. Climatizare.

· Domeniul Artă. Distracţii. Sport cuprinde subiectele: Activităţi artistice, Arte aplicate, Arte decorative, Arte grafice, Arte plastice, Etnografie. Artă populară, Distracţii, Filatelie,  Filozofia artei, Fotografie, Film, Iconografie. Iconologie, Istoria artei, Modă, Monografie artistică, Muzică, Publicitate, Scenografie, Sport. Programe sportive, Restaurare, Teatru, Teoria artei şi Turism.
· Domeniul Filosofie are două subiecte: Epistemologie, Estetică, Filosofie, Logică, Morală. Etică, Pedagogie, Psihologie, Ştiinţe oculte.
· Domeniul Religie. Teologie se subîmparte în Religie creştină şi Alte religii.

· Domeniul Ştiinţe şi probleme sociale conţine subiectele Asigurări, Administraţie publică, Comunicare, Drept. Jurisprudenţă, Economie socială,  Învăţământ. Educaţie, Legislaţie în general, Marketing, Muncă. Ergonomie, Politică, Sociologie. Demografie.

· Domeniul Ştiinţe teoretice şi naturale cuprinde subiectele: Antropologie, Astronomie. Astrofizică, Biologie. Ştiinţe biologice,  Botanică, Chimie, Ecologie, Fizică, Geodezie, Geofizică, Geologie, Matematică, Meteorologie. Hidrologie, Paleontologie. Fosile, Studiu şi conservarea naturii, Ştiinţe ale mediului înconjurator, Ştiinţe înrudite, Zoologie.

· Domeniul Ştiinţe aplicate. Tehnică are bibliografii pe temele Agricultură, Automatică, Comerţ, Contabilitate, Desen tehnic, Economie, Electronică, Industrii şi meserii, Informatică, Inginerie, Internet, Medicină, Tehnică şi industrie în general, Tehnologie, Transport.
· Domeniul Lingvistică. Filologie. Literatură are două subiecte: Lingvistică şi Literatură.
· Domeniul Geografie. Biografii. Istorie conţine subiectele: Arheologie, Biografii,  Geografie, Istorie, Reprezentări grafice. Pământ, 
· Domeniul Generalităţi, ultimul din listă, cuprinde bibliografii grupate pe subiectele: Antologii, Biblioteconomie, Civilizaţie, Cultură, Manuale de referinţă (Enciclopedii. Dicţionare), Manuscrise. Cărţi rare, Presă, Progres, Organizaţii, Terminologie, Standardizare.

Subiectul Programe de arhitectură, care reprezintă una dintre cele mai importante teme de studiu pentru utilizatorii bibliotecii, este bine conturat în cadrul Caietului de Bibliografii prin intermediul cuvintelor-cheie.

În cazul în care nu găsiţi tema căutată de dvs., gândiţi-vă la un sinonim sau, poate, trimiterile de genul „vezi şi” vă vor ajuta. 

Pentru exemplificarea regăsirii informaţiei în Caietul de Bibliografii. Cărţi, redăm în continuare ca model, o căutare pentru o temă de proiectare a anului 3 de studiu: 

Obiectul exerciţiului îl constituie un  centrul de informare şi dezbatere numit “Bucureşti: arhitectura şi oraşul”, amplasat în zona Pieţei Unirii, un element fundamental al temei fiind caracterul temporar al construcţiei cu o structurã uşoarã (metal sau lemn). Obiectul de arhitecturã propus va cuprinde urmãtoarele spaţii: zonã de primire, spaţiu multifuncţional, compartimentabil, pentru expoziţii şi dezbateri publice, 2 sãli pentru simpozioane şi conferinţe, cafenea (cu un oficiu minimal) şi birou de administraţie, grupuri sanitare, vestiar minimal pentru personal, depozitare, centralã termicã.

Utilizatorii se vor putea documenta cu ajutorul bibliografiilor, realizate pe baza următorilor termeni (cuvinte-cheie): centru multifuncţional, clădire expoziţională, sală de conferinţe, cafenea, construcţie anexă (în cadrul subiectului Programe de arhitectură). De asemenea subiectul Materiale de construcţii din cadrul domeniului Construcţii. Detalii de construcţii le-ar putea fi deosebit de util.
Datorită conţinutului lor specializat, an de an, Caietele de Bibliografii Cărţi şi Periodice s-au dovedit a fi principalele mijloace de informare ale Bibliotecii U.A.U.I.M.
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