UNIVERSITATEA  DE  ARHITECTURA  SI  URBANISM  “ION  MINCU”  –  BUCURESTI

F A C U L T A T E A   D E   A R H I T E C T U R A

DEPARTAMENTUL  BAZELE PROIECTĂRII DE ARHITECTURĂ
DESCRIEREA POSTULUI 

Postul: 

Asistent
Poziţia:

67
Departament:

Bazele Proiectării de Arhitectură 
Sarcinile de serviciu obligatorii reprezentând __1__ normă de bază,

· PROIECTARE DE ARHITECTURĂ/TEORIA PROIECTULUI   
12 ore / săpt.  din care: 12 ore proiect

A.  Activități normate în statul de funcții
A.I. Activităţi de seminar, proiecte de an, lucrări practice şi de laborator (inclusiv pregătirea acestora)
- activităţi de îndrumare proiecte de atelier, proiecte de an, lucrări practice;

- aplicarea desfășurătorului semestrial de proiectare al departamentului la nivelul atelierului;
- participă la aplicarea desfăşurătorului semestrial de proiectare al catedrei la nivelul atelierului;

- aplică programele de practică de arhitectură ale grupei de atelier;

- participă la şedinţele de lucru ale departamentului;

- participă la consilii și în comisii, în cadrul departamentului sau la nivelul facultății, în interesul învățământului

A. II. Activităţi de evaluare
Evaluarea în cadrul activităţilor didactice directe la toate formele de învăţământ (seminar, proiecte de an, proiecte (lucrări) de finalizare a studiilor, schiță) inclusiv:
- participă la evaluare şi notare proiecte de an;
- participă la evaluare şi notare proiecte de atelier;
- participă la evaluare şi notare proiecte diplomă;
- participă la evaluare şi notare schițe;
Evaluare şi activităţi complementare în cadrul comisiilor de finalizare a studiilor universitare 
- participa la elaborare tematică şi bibliografie; 
- participa la comisie examinare şi notare; 
Activităţi complementare și evaluarea activității de instruire prin forme de pregătire continuă: 
- participa la elaborare programă analitică, tematică şi bibliografie; 
- participa la comisie elaborare subiecte;

- participa la comisie corectare lucrări;
- participa la comisie supraveghere probe scrise.
- actualizarea la începutul fiecărui an universitar a fișei de autoevaluare a activității didactice și    profesionale;
A.III. Consultaţii 
Pentru toate formele conexe cursurilor de la capitolul A.I.
A.IV. Participarea la comisii şi consilii în interesul învăţământului
ATRIBUȚIILE / ACTIVITĂȚILE  AFERENTE  POSTULUI  
B. Activităţi de pregătire ştiinţifică şi metodică şi alte activităţi în interesul învăţământului 
B.I. Pregătire individuală (autoperfecţionare) 
B.II. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completă a formelor postuniversitare de învăţământ în domeniul de activitate sau într-unul complementar
B.III. Participarea la conferinţe, simpozioane, congrese ş.a., organizate în domeniul de activitate principal sau în domenii interdisciplinare
B.IV. Participare la congrese ş.a., în domeniul de activitate sau în domenii colaterale (complementare)
B.V. Participă la amenajarea şi modernizarea laboratoarelor, a staţiilor pilot, a centrelor de excelenţă (cercetare), a aparaturii de laboratoare, ş.a.
B.VI. Organizarea de schimburi academice între diferite universităţi din ţară şi din străinătate
B.VII. Participarea la programele internaţionale la care România este parte
B.VIII. Perfecţionarea propriei pregătiri pedagogice
B.IX. Participa la elaborarea materialelor didactice
B.X. Participa la elaborarea şi actualizarea fişelor de disciplină (programa analitică) ale disciplinelor 
B.XI. Elaborarea rapoartelor anuale de activitate şi a fişelor anuale de autoevaluare a  activităţii personale (conform metodologiei elaborate de Comisia de Calitate a UAUIM)
B.XII. Indeplinirea procedurilor de evaluare de către studenţi a activităţii didactice proprii (conform metodologiei elaborate de Comisia de Calitate a UAUIM)
C. Activităţi de cercetare ştiinţifică, de dezvoltare tehnologică, activităţi de proiectare, de creaţie  artistică potrivit specificului 
C.I. Activităţi prevăzute în planul intern
C.II. Activităţi în cadrul centrelor de cercetare prevăzute în planul intern

C.III. Activități în cadrul centrelor de transfer tehnologic

C.IV. Activitate proprie de cercetare, participare cu comunicări la sesiunile științifice interne, naționale și internaționale, publicații (articole, colaborare la cărți etc.)
C.V. Elaborarea tratatelor, a monografiilor şi a cărţilor de specialitate prevăzute în planul intern
D. Activităţi organizatorice și administrative
D.I. Activități organizatorice în departament cu privire la: expoziții de proiecte, schițe de schiță, lucrări practice, machete;
D.II. Colaborare la pregatirea programei analitice si a curriculei universitare si a graficului de proiectare.
D.III. Coordonarea manifestarilor nationale si internationale organizate de UAUIM

Alte activități specifice:
· activităţi organizatorice în cadrul catedrei şi departamentului;

· pregătirea manifestărilor naţionale şi internaţionale organizate de UAUIM;

· supraveghere examen schiță de schiță, concurs admitere;
· organizează și răspunde de arhivarea planșelor cu proiectele studenților de la atelierul unde își desfășoară activitatea;
· participă la reuniunile lunare ale departamentului pentru dezbaterea activităţilor curente;

· răspunde de întocmirea şi transmiterea la timp a cataloagelor de evaluare şi notare de la atelier, de la comisiile de notare a proiectelor de an, către secretariatul departamentului;

· recomandă conducerii departamentului propunerile sale în cazul solicitărilor de amânare a predăriilor individuale de proiecte;

· asigură furnizarea datelor privind proiectele de atelier pentru actualizarea paginilor de internet ale universităţii;

· asigură furnizarea datelor/planșelor privind proiectele de atelier pentru expoziții, dezbateri sau orice manifestare la care este solicitat din partea conducerii departamentului 

Director Departament

   Prof. dr. arh. Adrian Spirescu
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